GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W BRENNEJ

ul. Lesnica 8, 43-438 Brenna « tel. 033 855 12 61, 033 853 64 59 » fax. 033 858 71 01
 NIP: 548-22-78-103, REGON: 072348690 * e-mail: gops@brenna.org.pl

Brenna, dn. 14.12.2015 r.

ZP.274.26.2015

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na $wiadczenie uslug polegajacych na utrzymaniu czystosci w GOPS Brenna
dotyczy zamo6wienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro

1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brennej
43-438 Brenna ul. Lesnica 8

tel: 33/ 853 64 59, 33/ 855 12 61

fax: 33/ 858 71 01

e-mail: gops@brenna.org.pl

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia nie jest prowadzone w trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

D)

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na utrzymaniu czystosci w Gminnym

Osrodku Pomocy Spotecznej w Brennej, ul. Lesnica 8.
2) W ramach $wiadczenia ustugi Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania nast¢pujacych

czynnosci:

a) sprzgtanie pomieszczen biurowych, korytarza, klatki schodowej, windy,

b) zamiatanie i mycie podtog,

¢) mycie powierzchni glazurowanych (kafelek na scianach w tazienkach, kuchni),

d) usuwanie pajeczyn, kurzu z mebli, urzqdzen biurowych, czyszczeniu drzwi, klamek, poreczy,
grzejnikow, parapetow oraz rolet okiennych, :

e) oproznianie pojemnikow na smieci w pomieszczeniach biurowych oraz wymianie workow na
Smieci,

f) oproznianie pojemnikow niszczarek,

g) sprzqtanie sanitariow, w tym: mycie i dezynfekcja podlog, przetarcie na mokro drzwi, glazury
i lamperii, mycie i dezynfekcja sedesow, mycie umywalek wraz z armaturg, bieigce
uzupelnianie odswiezaczy powietrza oraz kostek dezynfekujgcych w muszlach ustgpowych,
mydla, papieru toaletowego, recznikow papierowych,

h) mycie opraw oswietleniowych,

i) mycie okien minimum 2 razy w ciggu roku lub w razie uzasadnionych potrzeb wigcej oraz

czyszczenie parapetow zewnetrzynch,

2) Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi sprzatania od poniedziatku do pigtku po
godzinie 14:00 a w razie uzasadnionych potrzeb réwniez w dniach wolnych od pracy.

3) Wykonawca przed ztozeniem oferty moze przeprowadzi¢ wizje lokalng pomieszczen objetych
sprzataniem po uprzednim umoéwieniu sie z Zamawiajgcym.
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4) Klasyfikacja wg Wspdlnego Stownika Zamowien:
90910000-9 ustugi sprzatania

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zamowienie bedzie realizowane w terminie: 01.2016 . — 12.2016 .

4. WYMOGI KWALIFIKACYJNE KONIECZNE DO REALIZACJI USLUGI:

1) Wykonawca: osoba fizyczna musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje lub w przypadku
podmiotu gospodarczego: dysponowa¢ kadra posiadajacag stosowne kwalifikacje do realizacji
ustugi, potwierdzone dokumentami, stanowigcymi zatacznik do oferty:

a) wyksztatcenie min. podstawowe — $wiadectwo ukonczenia szkoty,

b) doswiadczenie w realizacji ustug sprzatania - min. 12 mieigczne (potwierdzone stosownymi
umowami).

2) Znajomos¢ przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

3) Znajomos¢ przepisow przeciwpozarowych.

5. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) systematycznosc i rzetelnos¢ w realizacji obowigzkow,
2) zaangazowanie i doktadno$¢é w dziataniach,

3) wysoka motywacja do pracy.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwala i czytelna technika.

2) Oferta i zalaczone dokumenty musza by¢ podpisane, za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny
podpis ztozony (w sposdb umozliwiajacy identyfikacje¢ osoby) przez osobeg(-y) upowazniona(-e)
do reprezentowania Wykonawcy.

3) Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposdb czytelny, parafowane
wilasnorgcznie przez osobe(-y) podpisujaca(-e) ofertg.

4) Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze:

a) wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty poprzez wycofanie poprzedniej oferty i ztozenie nowej,
b) wycofac oferte.

5) Wykonawca nie moze wycofacé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uplywie terminu skfadania ofert.

6) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

7) Wymagane dokumenty:




GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W BRENNEJ

ul. Lesnica 8, 43-438 Brenna - tel. 033 855 12 61, 033 853 64 59 « fax. 033 858 71 01
» NIP: 548-22-78-103, REGON: 072348690 * e-mail: gops@brenna.org.pl

Rodzaj dokumentu osoba fizyczna podmiot gospodarczy
formularz oferty (wg zataczonego wzoru) v v
zyciorys/CV z klauzula' v v

dokumenty potwierdzajacych wyksztalcenie,
doswiadczenie zawodowe oraz inne dodatkowe ¥ v
dokumenty pos$wiadczajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci, referencje

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa &

popenione umysinie (wg zataczonego wzoru) i
os$wiadczenie zleceniobiorcy (wg zataczonego v g
WZOru)

o$wiadczenie o stanie zdrowia /braku

przeciwwskazan do pracy na wskazanym v X
stanowisku

o$wiadczenie (wg zalaczonego wzoru) X ¥

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE:

1) W ceng nalezy wliczy¢ wartos¢ ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zaméwienia, w tym
wszystkie koszty, ktore Wykonawca musi ponies¢ w zwiazku z realizacja ustugi,

2) Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres
waznosci umowy i nie podlega waloryzacji w okresie jej trwania,

3) Zamawiajacy wybierze ofert¢ odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom
i 0 najnizszej cenie.

4) Wykonawca bedacy osoba fizyczna uwzglednia w cenie ofertowej wszystkie skladniki
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

8. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:
1) Oferte mozna zlozy¢é:
a) osobiscie w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej 43-438 Brenna ul. Lesnica 8, pok. nr 1,
b) poczta na adres 43-438 Brenna ul. Lesnica 8 (decyduje data wpltywu).
Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajacego oraz oznaczenie:
»Oferta na swiadczenie ustug polegajacych na utrzymaniu czystosci w GOPS Brenna”

Nie otwierad przed dniem 21.12.2015 r. do godz 12:00

' Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodhnie z Ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. Uz 2014 r.,
poz. 1182).
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2) Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 21.15.2015 r. godz. 11:30.
3) Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

9. OCENA OFERT:

1) Otwarcie i cena ofert zostanie dokonana w dniu 21.12.2015 r. godz. 12:00

2) Kryterium wyboru cena — 100% pod warunkiem speinienia wymogéw koniecznych do
realizacji ustugi (potwierdzone kserokopiami lub oryginatami dokumentéw).

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4) W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie do ztozenia ofert
dodatkowych. Oferenci skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ofertach pierwotnych.

5) Strony wyrazaja zgode na negocjacje cenowe. Negocjacje nie moga prowadzi¢ do wzrostu
zaoferowanej przez oferenta ceny. W szczego6lnosci negocjacje zostang przeprowadzone, gdy
najkorzystniejsza oferta zawiera¢ bedzie wyzsza stawke godzinowa niz zaplanowana w budzecie
na realizacje przedmiotowego zadania.

10. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.brenna.org.pl.

11. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela Iwona Rucka pod numerem telefonu 33/ 855 12 61 wew. 107
oraz adresem e-mail: i.rucka@brenna.org.pl.

Zataczniki:

il Formularz oferty

2 Oswiadczenie o niekaralnosci minnego ( i |

3. Oswiadczenie zleceniobiorcy ~/[
4, Oswiadczenie R

Otrzymuja:
1. Strona internetowa www.brenna.org.pl
2. a/a




