GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W BRENNEJ

ul. Lesnica 8, 43-438 Brenna = tel. 033 855 12 61, 033 853 64 59 « fax. 033 858 71 0]
* NIP: 548-22-78-103, REGON: (72348690 * e-mail: gops@brenna.org.pl

Brenna, dnia 22.12.2014 .
ZP274.17.2014

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na swiadczenie uslug w zakresie dorgczania listéw wychodzacych z GOPS Brenna do
adresatow zamieszkalych na terenie miejscowosci Brenna, Gorki Male i Gérki Wielkie
dotyczy zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 30 000 euro

1. NAZWA T ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brennej
43-438 Brenna ul. Lesnica 8

tel: 33/ 853 64 59, 33/ 855 12 61

fax: 33/ 858 71 01

e-mail: gopsi@brenna.org.pl

Postgpowanie o udzielenie zamowienia nie jest prowadzone w trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U, z 2013 1., poz. 907 ze zm.).

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

I) Przedmiotem zamowienia jest wylonienie 2 wykonawcow, ktérzy beda doreczaé listy
wychodzace z GOPS Brenna:

a) jednego Wykonawce dorgczajacego listy wychodzgce z GOPS Brenna do adresatow
zamieszkatych na terenie miejscowosci Brenna,

b) jednego Wykonawce dorgczajacego listy wychodzgce z GOPS Brenna do adresatow
zamieszkalych na terenie miejscowosci Gorki Mate 1 Gorki Wielkie.

2) Szacunkowa ilosé listdow wynosi 3400.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zamowienie bedzie realizowane w terminie: 0020151 - 12.2015 1.

4. WYMOGI KWALIFIKACYJNE KONIECZNE DO REALIZACJI USLUGI:

k) Wykonawca: osoba fizyczna musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje lub w przypadku
podmiotu gospodarczego: dysponowaé kadrg posiadajaca stosowne kwalifikacje do realizacji
ushugi, potwierdzone dokumentami. stanowiacymi zatacznik do oferty:

a) wyksztatcenie minimum zawodowe — $wiadectwo ukonczenia szkoly.

b} doswiadczenie w realizacji ustug polegajacych na doreczaniu listéw — min. 1 rok.

5. WYMAGANIA DODATKOWE:
I) systematycznosc¢ i rzetelnos¢ w realizacji obowigzkow,
2) dyspozyeyjnose,
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3) wysoka motywacja do pracy.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Iy Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej. na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg.

2) Oferta i zalaczone dokumenty musza by¢ podpisane. za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgezny
podpis ztozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobg(-y) upowazniona(-e)
do reprezentowania Wykonawcy.

3) Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposdb czytelny, parafowane
wiasnorecznie przez osobe(-y) podpisujacg(-e) ofertg.

4) Przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze:

a) wprowadzié¢ zmiany do zlozonej oferty poprzez wycofanie poprzedniej oferty i zioZenie nowej,
b} wycofac ofertg.

5} Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

6) Wykonawca ponosi wszystkie koszly zwigzane z przygotowantem i ztozeniem oferty.

7) Wymagane dokumenty:

Rodzaj dokumentu osoba fizyczna podmiot gospodarczy
formularz oferty (wg zalaczonego wzoru) v v
zyciorys/CV z klauzula v v

dokumenty potwierdzajacych wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe oraz inne dodatkowe v v
dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnosci, referencje

oswiadczenie o niekaralnoscei za przestepstwa v y
popetnione umysinie {(wg zatgczonego wzoru)

oswiadczenie zleceniobiorcy (wg zataczonego v «
WZOru)

o$wiadczenie o stanie zdrowia /braku

przeciwwskazan do pracy na wskazanym v X
stanowisku

oswiadczenie (wg zataczonego wzoru) x v

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode na
preetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi
zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie dunych osobowych (1. j. Dz. Uz 2014 r.,
poz. 1182).

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE:
1) W ceng nalezy wliczy¢ wartosé ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zamdwienia, w tym
wszystkie koszty, ktore Wykonawca musi ponies¢ w zwigzku z realizacjg ustugi.
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2) Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowiagzujaca przez okres
waznosci umowy i nie podlega waloryzacji w okresie jej trwania.

3) Zamawiajacy wybierze oferte odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom
i 0 najnizszej cenie.

4) Wykonawca bedacy osoba fizyczng uwzglednia w cenie ofertowe] wszystkie skladniki
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

8. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1y Oferte mozna zlozye:

a) osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy Spoleczne] 43-438 Brenna ul. Lesnica 8. pok. nr 1,

b) pocztg na adres 43-438 Brenna ul. Lesnica 8 (decyduje data wplywu).

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcey, nazwe i adres
Zamawiajacego oraz oznaczenie;

»Oferta na swiadczenie ustug w zakresie dorg¢ezania listow wychodzacych z GOPS Brenna
do adresatow zamieszkalych na terenie miejscowosci Brenna, Gorki Male i Gorki Wielkie”
Nie otwierac prred dniem 29.12.2014 r. do godz. 12:30

2) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 29.12.2014 r. godz. 12:00.
3) Oferty zlozone po w/w terminie nic bedg rozpatrywane.

9. OCENA OFERT:

1) Otwarcie i cena ofert zostanie dokonana w dniu 29.12.2014 r. godz. 12:30

2} Kryterium wyboru cena — 100% pod warunkiem spetnienia wymogdw koniecznych do
realizacji ustugi {potwierdzone kserokopiami lub oryginatami dokumentow).

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zadac od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4) W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie do zlozenia ofert
dodatkowych. Oferenci sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ofertach pierwotnych.

5) Strony wyrazaja zgode na negocjacje cenowe. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do wzrostu
zaoferowane] przez oferenta ceny. W szczegolnosci negocjacje zostang przeprowadzone, gdy
najkorzystniejsza oferta zawiera¢ bedzie wyzsza stawkg godzinowg niz zaplanowana w budzecie
na realizacje przedmiotowego zadania.

10. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej sie pod adresem www.brenna.org.pl.

1. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela Iwona Rucka pod numerem telefonu 33/ 855 12 61 wew. 106
oraz adresem e-mail: i.rucka@brenna.org.pl.
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Zataczniki:

Formularz oferty

L.
2. Oswiadczenie o niekaralnosci
3. Oswiadczenie zleceniobiorcy ' 7 -
4. Oswiadczenie o

. /
Otrzymuja: -

I. Strona internetowa www.brenna.org.pl
2. ala




