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 Fz.042.5.3.2013       Brenna, dnia 20.09.2013r.  
 

 

 

Wójt Gminy Brenna 

z siedzibą w Brennej przy ul. Wyzwolenia 77 

 

 

ZAPRASZA 

 

do złożenia oferty na przeprowadzenie warsztatów z „robótek ręcznych” w ramach 

projektu „Druty, haft, szydełko, czyli rękodzieło w formie warsztatów dla mieszkańców 

gminy Brenna ” 

 

 

 

I. Przedmiot zamówienia: prowadzenie warsztatów: 

1. Warsztaty – Bibułki 

2. Warsztaty – Druty 

3. Warsztaty – Haft 

4. Warsztaty – Bańki „karczochy” 

5. Warsztaty – Szydełko – dzianina 

6. Warsztaty – Szydełko – dodatki 

7. Warsztaty – koronka 

 

II. Opis warsztatów: 

 
Tabela  nr 1   
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Tabela nr 1- Opis warsztatów 

 
Lp. Nazwa zajęć 

 
Opis warsztatów Terminy zajęć 

1 Bibułki TEMATYKA:  
Celem  warsztatów będzie zapoznanie się uczestników 

z technikami robienia kwiatów z bibuły. 
 Tematyczny zajęć koniecznych do 

realizacji : wykonanie różnego rodzaju 

kwiatów tj.: goździki  i astry, hiacynty w  

doniczkach, róże z  pojedynczych płatków, 

róża gałązka, różyczki i niezapominajki – 

miniatury w doniczce, bukiet bzu, 

słoneczniki, wiosenny koszyk- kaczeńce, 

krokusy, niezapominajki. 

 SPOSÓB REALIZACJI WARSZTATÓW:            

Warsztaty dla  15 os.,    

     Materiały do realizacji warsztatów 

zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 

stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 

wszelkie inne  rodzaje materiałów 

zapewnia wykonawca)                                                

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach:  

od 16:30 do 19:30 , (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: (środy) 

 6, 13, 20, 27 Listopad 2013r. 

 4,11 Grudzień 2013 r. 

 15, 22 styczeń 2014r. 

W sumie 24 godz. zegarowe zajęć 

2 Druty TEMATYKA: 
Celem warsztatów jest poznanie zasad  robienia  na 

drutach. Początkowo na zajęciach poruszone zostaną 

zagadnienia związane z podstawowymi rodzajami 
ściegów , następnie uczestnicy poznają w jaki sposób 

można zrobić czapkę, szalik czy sweter .  

 Tematy zajęć koniecznych do realizacji: 
zimowy komplet- czapka , szalik, sweterek 

melanżowy, kolorowe skarpetki. 
 

SPOSÓB REALIZACJI WARSZTATÓW: 

 Warsztaty dla 15 osób,  

 Materiały do realizacji warsztatów 

zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 
stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 

wszelkie inne  rodzaje materiałów 

zapewnia wykonawca) 

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach od 16:30 do 

19:30 (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: ( środy) 

 29 styczeń 2014r. 

 5,12,19,26 Luty 2014r. 

 5,12,19  marzec 2014r. 

W sumie 24 godz. zegarowe  zajęć 

3 Haft TEMATYKA: 

 Celem warsztatów jest  nauka  wykonania haftu, oraz 

zapoznanie się z podstawowymi wzorami.  

 Tematy zajęć koniecznych do realizacji: 

haftowane obrazki, haft gobelinowy, 
klasyczny biały haft płaski, haft richelieu. 

 

SPOSÓB REALIZACJI WARSZTATÓW: 

 Warsztaty dla  15 osób,  

 Materiały do realizacji warsztatów 
zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 

stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 

wszelkie inne  rodzaje materiałów 

zapewnia wykonawca) 

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach od 16:30 do 

19:30 (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: (piątek) 

 24,31 Styczeń 2014r. 

 7,14,21,28 Luty 2014r. 

 7,14 Marzec 2014r. 

W sumie 24 godz. zegarowych  zajęć 
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4 Bańki 

"karczochy” 

TEMATYKA: 

Celem warsztatów jest przedstawienie nowych technik 

powstawania ozdóbek świątecznych. Uczestnicy 

warsztatów  poznają technikę robienia bańki tzw. 
karczocha, za pomocą tasiemki wykonuje się piękne 

bańki świąteczne jak i również jaja wielkanocne.  

 Tematy zajęć koniecznych do realizacji: 
kolorowe bombki, pisanki wielkanocne. 

 
SPOSÓB REALIZACJI WARSZTATÓW: 

 Warsztaty dla  15 osób,  

 Materiały do realizacji warsztatów 

zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 

stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 
wszelkie inne  rodzaje materiałów 

zapewnia wykonawca) 

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach od 16:30 do 

19:30 (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: (piątki) 

 8,15.22,29 Listopad 2013 r. 

W sumie 12 godz. zajęć 

5 Szydełko TEMATYKA:  
Celem warsztatów jest nauka szydełkowania za 

pomocą, którego można wykonać bluzeczkę, sukienkę 

lub sweterek.  

 Tematy zajęć koniecznych do realizacji: 

sukienka dla mamy, sukienka dla córeczki, 
letnia bluzeczka, szal –chusta. 

 

SPOSÓB REALIZACJI WARSZTATÓW: 

 Warsztaty dla  15 osób,  

 Materiały do realizacji warsztatów 
zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 

stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 

wszelkie inne  rodzaje materiałów 
zapewnia wykonawca) 

 

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach od 16:30 do 

19:30 (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: ( piątki) 

 6,13 Grudzień 2013r. 

 10,17 Styczeń 2014r. 

W sumie 12 godz. zajęć 

6 Szydełko TEMATYKA: 
Celem zajęć jest nauka uczestników nowych 

ciekawych, technik szydełkowania za pomocą których, 

można wykonać  ładne, ciekawe, praktyczne dodatki 
tj. naszyjnik, szalik czy  broszka. 

 Tematy zajęć koniecznych do realizacji: 

czapka i szalik, szydełkowa biżuteria. 

 

SPOSÓB REALIZACJI WARSZTATÓW: 

 Warsztaty dla  15 osób,  

 Materiały do realizacji warsztatów 
zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 

stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 

wszelkie inne  rodzaje materiałów 
zapewnia wykonawca) 

 

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach od 16:30 do 

19:30 (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: (środy) 

 26 Marzec 2014r. 

 2,9,16,30 Kwiecień 2014r. 

 7,14, 21 Maj 2014r. 

W sumie 24 godz. zajęć 

7 Koronka TEMATYKA: 
Celem tych warsztatów jest nauka wykonywania 

koronki,   poznania różnych jej wzorów oraz technik. 

Całość warsztatów zostanie uzupełniona 
zagadnieniami związanymi z rękodzielnictwem i 

lokalnymi tradycjami wzorniczymi.  

 Tematy zajęć koniecznych do realizacji: 
koronka siatkowa, koronki okrągłe, 

koronki Koniakowskie, aniołki dzwonki i 

gwiazdeczki. 
 

SPOSÓB REALIZACJI KURSU: 

 Warsztaty dla  15 osób,  

 Materiały do realizacji warsztatów 
zapewnia zamawiający ( wykaz materiałów 

stanowi zał. nr 3 do niniejszego pisma, 

wszelkie inne  rodzaje materiałów 
zapewnia wykonawca) 

 

PLANOWANY CZAS REALIZACJI 

WARSZTATÓW: 

Warsztaty będą odbywać się w godzinach od 16:30 do 

19:30 (3 godz. Tygodniowo) 

(w tym 15 minut przerwy)  

W terminach: (piątek) 

 21,28 Marzec 2014r. 

 4,11,25 Kwiecień 2014r. 

 9,16,23 Maj 2014r. 

W sumie 24 godz. zajęć 
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III. Dodatkowe informacje dotyczące Zamówienia:  

 

1. Ostateczny harmonogram zajęć zostanie ustalony z wybranym Wykonawcą, z którym 

będzie podpisana umowa na realizację usługi. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza się 

zmianę czasu realizacji zajęć. 

 

2. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia imiennych list obecności uczestników 

warsztatów. Lista obecności powinna zawierać minimum: imię i nazwisko uczestniczka 

projektu, datę i godziny zajęć, tematykę, podpis osoby prowadzącej i podpis uczestniczka 

projektu. 

 

3. Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli Zamawiającego oraz Instytucji 

Pośredniczącej na każdym etapie realizacji warsztatów. 

 

IV. Termin wykonania usługi:: zgodnie z opisem przygotowanym dla 

poszczególnych warsztatów zawartym w punkcie II zaproszenia.  

 

V.        Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej 

1.Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych na realizację poszczególnych 

warsztatów. 

2. należy ją złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie, 

3. na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres zleceniobiorcy 

oraz napis: NIE OTWIERAĆ -  „Propozycja cenowa: projekt „Druty, haft, szydełko, czyli 

rękodzieło w formie warsztatów dla mieszkańców gminy Brenna ”.,  

4. ma być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką. 

 

VI. Kryteria wyboru oferty: Cena – 100%, 

Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę za dany warsztat, a nie za całość zamówienia. 

 

VII. Wymogi kwalifikacyjne konieczne do realizacji usługi przez prowadzącego 

warsztaty: 

Osoba prowadząca zajęcia na danym warsztacie musi mieć: 

 

- ukończone studia wyższe, mile widziane będą studia po kierunku artystycznym- 

kserokopia dyplomu. 

-  doświadczenie lub ukończone kursy uprawniające go do prowadzenia danego typu 

warsztatów – kserokopie minimum 2 referencji z ostatnich 3 lat prezentujących 

doświadczenie w realizacji danego kursu lub kserokopie zaświadczeń/certyfikatów itp. 

ukończenia danego typu kursu/szkolenia/warsztatów itp. 

 

VIII. Główne obowiązki wykonawcy usługi – zgodnie z zakresem usługi określonym 

w pkt. II. 

 

IX. Istotne postanowienia umowy: 

 odpowiedzialność za prawidłowe wykonywanie usługi, zgodnie z zakresem określonym  
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w pkt. I, 

 termin wykonania usługi: wyszczególnione w punkcie II. 

 płatność za realizację usługi nastąpi po zakończeniu realizacji danego rodzaju warsztatu, 

przelewem do 21 dni od daty złożenia rachunku/faktury,   

 współpraca z koordynatorem  

 obowiązek ochrony danych osobowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r.  

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. nr 101,poz. 926 z późn. zm.)  

 kary umowne: 

1/Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 20% wartości 

przedmiotu umowy brutto, za odstąpienie od umowy przez jedną ze stron z przyczyn, za 

które odpowiada Wykonawca, 

2/ Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w wysokości 10% wartości umowy 

brutto, za odstąpienie od umowy przez jedną ze stron z przyczyn, za które odpowiada 

Zamawiający. 

 

X. Osoby do kontaktu:  

 Anna Szudeja, tel. 033 853-62-22 wew. 231; fax.: 033 853-63-70.  

E-Mail: a.szudeja@brenna.org.pl  

 

XI. Termin i sposób złożenia oferty:  

Ofertę należy złożyć do 1 października 2013r. do godziny 15.30,  w Biurze Podawczym 

Urzędu Gminy Brenna (ul. Wyzwolenia 77, 43 – 438 Brenna, parter) w nieprzejrzystej i 

zamkniętej kopercie. Na kopercie należy umieścić napis: 

 

NIE OTWIERAĆ! 

„Propozycja cenowa : projekt „Druty, haft, szydełko, czyli rękodzieło w formie warsztatów 

dla mieszkańców gminy Brenna”. 

 

Po upływie terminu złożenia ofert koordynator projektu dokona analizy złożonych ofert pod 

kątem ich zgodności z treścią zaproszenia.  

Oferty złożone po terminie zostaną odrzucone. 

W przypadku przekroczenia kwoty zaplanowanej w budżecie projektu na realizację usługi lub 

w przypadku złożenia ofert na taką samą kwotę, Zleceniodawca dopuszcza możliwość 

negocjacji ceny usługi. 

 

XII. Załączniki: 

 

 formularz oferty (załącznik nr 1), 

 oświadczenie (załącznik nr 2). 

 wykaz materiałów na warsztaty ( załącznik nr 3) 

 

 

Brenna, 20.09.2013 

 

. 
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