GMINNY OSRODEK POMOCY SPOEECZNEJ W BRENNEJ

ul. Lesnica 8, 43-438 Brenna - tel. 033 855 12 61, 033 853 64 59 « fax. 033 858 71 01
* NIP: 548-22-78-103, REGON: 072348690 * e-mail: gops@brenna.org.pl

Brenna, dn. 23.12.2013 r.
ZP.271-10Z20/2013

ZAPROSZENIE DO ZLOZENI,A OFERTY
na pelnienie funkcji wychowawcy Gminnej Swietlicy Srodowiskowej
dotyczy zaméwienia publicznego o wartosci ponizej 14 000 euro

1. NAZWA T ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brennej
43-438 Brenna ul. Lesnica 8

tel: 33/ 853 64 59, 33/ 855 12 61

fax: 33/ 858 71 01

e-mail: gops@brenna.org.pl

Postgpowanie o udzielenie zamowienia nie jest prowadzone w trybie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zaméwienia jest wylonienie 3 Wykonawcow, ktorzy beda petnienié funkcje
wychowawcy Gminnej Swietlicy Srodowiskowej:

a) jednego Wykonawce pehiacego funkcje wychowawcy Gminnej Swietlicy Srodowiskowej
dzialajacej przy Szkole Podstawowej nr 1 w Brennej,

b) jednego Wykonawce pelnigcego funkcje wychowawcy Gminnej Swietlicy Srodowiskowej
dzialajacej przy Szkote Podstawowej nr 2 w Brennej,

c) jednego Wykonawce petnigcego funkcje wychowawcy Gminnej Swietlicy Srodowiskowej
dziatajacej przy Zespole Szkét Publicznych w Gorkach Wielkich.

2) Zadania wychowawcy swietlicy:

a) bezposrednia opieka nad grupg dzieci;

b) prowadzenie dokumentacji uczestnikow zajec;

¢) pomoc dzieciom w odrabianiu lekcji, wyrownywaniu zaleglosci w nauce, reedukacji, nauce
Jezykow itp.;

d) organizacja czasu wolnego;

e) wspieranie rozwoju zainteresowan i zdolnoSci plastycznych, teatralnych, tanecznych,
modelarskich;

J) dbanie o kulture osobistg, nauka zasad zachowania przy stole, nauka higieny;,

g) rozwijanie sprawnosci fizycznej, gry zespolowe, zabawy zrecznosciowe;

h) dzialanie na rzecz swietlicy, dbanie o wystréoj placowki;

i) czynny udzial w zyciu kulturalnym placowki;

J) organizacja wolontariatu w placowce;

k) dzialanie na rzecz Srodowiska lokalnego, wspdlpraca z organizaciami pozarzgdowymi,
instytucjami oraz organizacjami dzialajgcymi na rzecz innych spolecznosci;

l) wspélpraca z rodzicami (opiekunami prawnymi), szkotami, pracownikiem socjalnym oraz
innymi osobami i instytucjami.

3) Wykonawca bedzie wykonywat zlecenie w wymiarze nie wigkszym niz 20 godzin zegarowych
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tygodniowo w dni nauki szkolnej.

4) Przed przystgpieniem do realizacji ustugi Wykonawca przygotuje program zajeé z
uwzglednieniem programu profilaktyki zdrowotnej na 2014 rok.

5) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé¢ sktadania ofert czgsciowych.

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zamoéwienie bedzie realizowane w terminie: 01.2014 r. — 12.2014 r. z wylaczeniem okresu
wakacji

4. WYMOGI KWALIFIKACYJNE KONIECZNE DO REALIZACJI USLUGI:

1) Wykonawca: osoba fizyczna musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje lub w przypadku
podmiotu gospodarczego: dysponowa¢ kadra posiadajaca stosowne kwalifikacje do realizacji
ustugi, potwierdzone dokumentami, stanowigcymi zatacznik do oferty:

a) wyksztalcenie pedagogiczne, uprawniajace do pracy z dzieémi,

b) doswiadczenie zawodowe min. 1 rok szkolny w pracy z dzie¢mi.

5. WYMAGANIA DODATKOWE:

1) komunikatywnos¢, tatwos¢ nawigzywania kontaktow z dzie¢mi,

2) wysoka motywacja do pracy, kultura osobista oraz nienaganna postawa etyczna.
3) systematycznos¢ i rzetelnos¢ w realizacji obowiazkdw,

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie do
pisania, komputerze lub inng trwala i czytelng technika.

2) Oferta i zataczone dokumenty musza by¢ podpisane, za podpisanie uznaje si¢ wlasnoreczny
podpis ztozony (w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ osoby) przez osobe(-y) upowazniona(-e)
do reprezentowania Wykonawcy.

3) Poprawki lub zmiany w ofercie musza by¢ dokonane w sposéb czytelny, parafowane
wlasnorgcznie przez osobg(-y) podpisujgca(-e) oferte.

4) Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze:

a) wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty poprzez wycofanie poprzedniej oferty i ztozenie nowej,
b) wycofac oferte.

5) Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzié jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

6) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Wymagane dokumenty:

Rodzaj dokumentu osoba fizyczna podmiot gospodarczy
formularz oferty (wg zalaczonego wzoru) v 4
zyciorys/CV z klauzula v v
kserokopie dokumentow potwierdzajacych Ok v
posiadane kwalifikacje zawodowe i uprawnienia
oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa pr =
popetnione umyslnie (wg zalaczonego wzoru)
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oswiadczenie zleceniobiorcy (wg zataczonego & %
wzoru)

oswiadczenie o stanie zdrowia /braku

przeciwwskazan do pracy na wskazanym v X
stanowisku

oswiadczenie (wg zalaczonego wzoru) X X,

7. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE:

1) W ceng nalezy wliczy¢ wartos¢ ustugi okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia, w tym
wszystkie koszty, ktore Wykonawca musi ponies¢ w zwigzku z realizacjg ustugi,

2) Cena podana przez Wykonawcg za S$wiadczona ustuge jest obowigzujaca przez okres
waznosci umowy i nie podlega waloryzacji w okresie jej trwania,

3) Zamawiajacy wybierze ofertg odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom
i 0 najnizszej cenie.

4) Wykonawca bedacy osoba fizyczna uwzglednia w cenie ofertowej wszystkie skladniki
wynagrodzenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

8. TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

1) Oferte mozna ztozyé:

a) osobiscie w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej 43-438 Brenna ul. Lesnica 8, pok. nr 1,

b) poczta na adres 43-438 Brenna ul. Lesnica 8 (decyduje data wptywu).

Na kopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢: nazwe, adres, telefon Wykonawcy, nazwe i adres
Zamawiajgcego oraz oznaczenie:

»Oferta na pelnienie funkcji wychowawcy Gminnej Swietlicy Srodowiskowej”
Nie otwierac przed dniem 30.12.2013 r. do godz. 11:00

2) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 30.12.2013 r. godz. 11:00.
3) Oferty ztozone po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

9. OCENA OFERT:

1) Otwarcie i cena ofert zostanie dokonana w dniu 30.12.2013 r. godz. 11:30

2) Kryterium wyboru cena — 100% pod warunkiem spetlnienia wymogéw koniecznych do
realizacji ustugi (potwierdzone kserokopiami lub oryginatami dokumentow).

3) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4) W przypadku zlozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie do zlozenia ofert
dodatkowych. Oferenci skfadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ofertach pierwotnych.

5) Strony wyrazajg zgode na negocjacje cenowe. Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do wzrostu
zaoferowanej przez oferenta ceny. W szczegolnosci negocjacje zostana przeprowadzone, gdy
najkorzystniejsza oferta zawiera¢ bedzie wyzsza stawke godzinowa niz zaplanowana w budzecie
na realizacj¢ przedmiotowego zadania.

10. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
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O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem www.brenna.org.pl.

11. DODATKOWE INFORMACJE:
Dodatkowych informacji udziela Iwona Rucka pod numerem telefonu 33/ 855 12 61 wew. 109

oraz adresem email: i.rucka@brenna.org.pl.

Zataczniki:

i Formularz oferty

2. Oswiadczenie o niekaralnosci

2 Oswiadczenie zleceniobiorcy minnego Ust
4. Oswiadczenie

Strona internetowa www.brenna.org.pl

Otrzymuja:
1.
2. ala



