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ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY
na przeprowadzenie kursu zawodowego ,,operator wozka jezdniowego” dla
4 uczestnikéw projektu , Kwalifikacje = Mozliwosci” wspolfinansowanego
ze §Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

W zwiazku z realizacja projektu pn. ,Kwalifikacje = Mozliwosci” zapraszam do
Zlozenia oferty na przeprowadzenie kursu zawodowego dla 4 uczestnikow projektu
. Kwalifikacje = Mozliwosci” wspélfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie z ponizszymi warunkami:

1. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Zakres uslugi:
a. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego

w zakresie: ,,Operator wozkéw jezdniowych™ dla 4 uczestnikéw projektu ,,Kwalifikacje =
Mozliwoéci” nr umowy o dofinansowanie UDA-POKL.06.03.00-24-118/11.

b. Celem szkolenia jest przygotowanie kursantéw do uzyskania uprawnien operatora wozkow
jezdniowych przed komisja Urzgdu Dozoru Technicznego.

¢. Kurs operatora wozkéw jezdniowych przeprowadzony bedzie dla 4 uczestnikoéw projektu
,Kwalifikacje = Mozliwosci” w oparciu o program opracowany i zatwierdzony przez
jednostke organizacyjng wyznaczong przez Ministra wlasciwego do spraw gospodarki
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 10 maja 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wozkéw jezdniowych z napg¢dem
silnikowym (Dz.U. Nr 70 z 10 maja 2002r.).

d. Wymagana minimalna liczba godzin kursu na jednego uczestnika to nie mniej niz 55
godzin.
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e. Zajecia teoretyczne kursu muszg odbywac sie na terenie Gminy Brenna. Salg wykladowa 1
drobny poczestunek, a takze flipchart, rzutnik i ekran do prowadzenia zajeé teoretycznych
zapewnia Zamawiajgcy.

Zajecia praktyczne moga odbywa¢ si¢ na terenie Gminy Brenna, przy czym Wykonawca
musi zapewni¢ miejsce realizacji zaje¢ praktycznych — plac manewrowy umozliwiajacy
prawidlowa realizacj¢ ksztalcenia, w tym materialy i narzedzia niezbgdne przy pracy
kierowcy wozkow jezdniowych

lub

zajecia praktyczne alternatywnie moga si¢ odbywac w innym miejscu niz Gmina Brenna,
przy czym Wykonawca musi zapewni¢ w cenie kursu 4 uczestnikom projektu transport z
Gminy Brenna do miejsca prowadzenia kursu i z powrotem oraz zapewni¢ pozostaly
sprzet dydaktyczny i miejsce realizacji zaje¢ praktycznych w danym miejscu.

f. Zajecia teoretyczne i praktyczne moga si¢ odbywac w dni robocze (poniedziatek — pigtek)
w godzinach od 8:00 — 18:00, dodatkowo zajecia praktyczne (za zgoda Zamawiajgcego)
moga zosta¢ zorganizowane w soboty w godzinach od 8:00 —16:00.

g. Kurs musi si¢ zakoficzy¢ do 27 sierpnia 2012r.

h. Harmonogram zaje¢ zostanie ustalony z Wykonawca, z ktérym zostanie podpisana umowa.

i. Wykonawca przed rozpoczgciem kursu zobowigzany bedzie do zapoznania jego
uczestnikoéw ze szczegblowym programem zajec. Ponadto Wykonawca przekaze kazdemu
Uczestnikowi harmonogram zaje¢ zawierajacy —minimum: date, godzing, rodzaj
(teoria/praktyka) i temat zajec.

j. Kurs musi by¢ przeprowadzony zgodnie z Dz.U. Nr 70 z 10 maja 2002r. na podstawie
programu operatora wozka jezdniowego wraz Z bezpieczng wymiana butli gazowej.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu program kursu zawierajacy tematyke zajec i liczbe
godzin zaje¢ w ramach prowadzonego kursu przed rozpoczeciem kursu.

k. Program kursu powinien zawiera¢ minimum nastepujace zagadnienia:

- rodzaje i typy stosowanych wozkoéw jezdniowych

- budowa wozkow

-czynnoéci operatora przy obstudze wozkow

~wiadomogci z zakresu ustawiania i rozmieszczania fadunkow

- zagadnienia z zakresu bhp i ppoz

- praktyczna nauka jazdy i manewrowania

- wiadomosci o Dozorze Technicznym

- szkolenie z zakresu bezpiecznej obstugi wymiany butli gazowych

1. Wykonawca ma zapewni¢ Uczestnikom projektu na wlasno$é (4 szt.) oraz Zamawiajacemu
(1 szt.) komplet materiatéw szkoleniowych zwiazanych z prowadzonym kursem.

m. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji zdjeciowej z realizacji
kursu, w tym z egzaminu.
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2. Kurs musi zakonczy¢ sig¢:

a. egzaminem przed wiasciwg komisja Urzedu Dozoru Technicznego oraz wydaniem
uprawnien Uczestnikom kursu zezwalajacych na kierowanie wozkami jezdniowymi wraz
z wymiana butli gazowych (LPG), ktore zdaly egzamin z wynikiem pozytywnym,
najp6zniej do 27.08.2012r,

b. wydaniem kazdemu  Uczestnikowi  kursu dwoch  zaswiadczen/certyfikatow
potwierdzajacych ukonczenie kursu:

— dokument 1: musi byé oznaczony logotypami Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
i Unii Europejskiej, a takze napisami: Projekt ,Kwalifikacje = Mozliwosci”
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz ,,CZELOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA”. Wytyczne dotyczace
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zamieszczone s3
na stronie internetowej: www.efs.gov.pl ; www.mit.gov.pl lub
www.funduszestrukturalne.gov.pl. ~ Natomiast  wzory logotypow  dostgpne  sa
http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/Logo.aspx

— dokument 2: musi byé wydany zgodnie z wzorem znajdujacym si¢ w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupetniania
przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz.U. nr 31, poz. 216).

3. Wykonawca pokrywa Uczestnikom kursu koszty pierwszego egzaminu przed wiasciwg
komisja Urzedu Dozoru Technicznego i wydania zaswiadczen/certyfikatow, o ktérych mowa
w pkt. 2 zaproszenia.

4. W ramach realizacji ustugi Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom kursu:
— badanie lekarskie, psychologiczne — jesli zachodzi potrzeba - pozwalajace na stwierdzenia
braku przeciwwskazafi do uczestnictwa w kursie,
— réwny dostep do wszystkich urzadzen, sprzetow 1 materiatow dydaktycznych
wykorzystywanych podczas kursu,
ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (NNW) na czas trwania kursu.

5. Przed przystapieniem do realizacji kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do
akceptacji wzor listy obecnosci oraz zaswiadczef/certyfikatéw, o ktérych mowa w pkt. 2
zaproszenia.

Lista obecnogci powinna zawiera¢ minimum: imi¢ i nazwisko uczestnika projektu, date
i godziny zaje¢, tematyke, podpis prowadzacego i podpis uczestnika proj ektu.

6. Wykonawca ustugi zobowigzany jest do oznakowania calo$ci dokumentacji projektowej
logotypami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Unii Europejskiej, a takze napisami:
Projekt ,.Kwalifikacje = Mozliwosci” wspoifinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej
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w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz ,CZLOWIEK - NAJLEPSZA
INWESTYCJA”. Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki zamieszczone sg na stronie internetowej: www.efs.gov.pl ,
www.mrr.gov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl. Natomiast wzory logotypow dostepne
sg http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/Logo.aspx

7. W trakcie realizacji kursu Wykonawca bedzie zobowiazany do odnotowywania
i niezwlocznego zglaszania Zamawiajgcemu wszelkich trudno$ci zwigzanych z realizacjg
ustugi, w tym wszystkich nieobecnosci uczestnikéw na zajeciach (najpdzniej w nastgpnym
dniu).

8. Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia w ostatnim dniu kursu badania
ankietowego, wéréd Uczestnikéw projektu, stuzacego ocenie kursu (wzér ankiety dostarczy
Zamawiajacy po podpisaniu umowy).

9. Po zakoficzeniu realizacji kursu Wykonawca bedzie zobowigzany przekazaé

Zamawiajgcemu:

oryginaty list obecnosci,

. oryginaty ankiet stuzgcych ocenie kursu,

1 egzemplarz materiatow dydaktycznych z prowadzonego kursu,

. dokumentacje zdjeciows z realizacji kursu na ptycie CD/DVD.

kserokopie wydanych zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie kursu,

kserokopig protokotu z egzaminu,

oryginal  listy  potwierdzajacej otrzymanie  przez  uczestnikéw  proj ektu:
za$wiadczen/certyfikatow, poczestunku oraz materialow dydaktycznych. Listy musza
zawieraé wilasnoreczne podpisy uczestnikéw projektu.

h. fakture za przeprowadzong ustugg.

o e R TP

10. Cato$é dokumentacji okreslonej w pkt. 9 a-g zwiazanej z realizacjg ustugi Wykonawca
jest zobowiazany przekaza¢ Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 29.08.2012r.
Nieprzekazania, ktérego$ z wymienionych w pkt. 9 a-g dokumentéw, skutkowa¢ moze utratg
prawa do wyplaty wynagrodzenia z tytulu nieprawidlowej realizacji ustugi.

11. Wykonawca musi dysponowa¢ kadra, ktéra posiada odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie umozliwiajace prawidlowa realizacj¢ ustugi. Z mozliwo$ci prowadzenia
kursu wykluczone sa osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL
w sytuacji, gdy wystgpuje konflikt intereséw, o ktorym mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Rozdzial 4
podrozdziat 5 pkt. 5) obowigzujacych od dnia 01.01.2011 roku.

W celu unikniecia podwéjnego finansowana osoby, ktérych wynagrodzenie finansowane jest
ze $rodkéw publicznych zobowiazane sg $wiadczyé ushugi poza obowiazujacym je czasem
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pracy (w tym réwniez poza czasem urlopu wypoczynkowego) lub w czasie urlopu
bezptatnego.

12. Pomieszczenia, w ktorych odbywaé si¢ beda kursy musza by¢ oznaczone plakatami
dotyczacymi realizacji projektu. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedng ilos¢
plakatéw potrzebnych do oznakowania pomieszczenia.

13. Wykonawca zobowigzany jest poddac si¢ kontroli Zamawiajgcego oraz Instytucji

Posredniczacej II stopnia — Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach, na kazdym etapie
realizacji kursu.

II. Termin wykonania ushugi: do 27 sierpnia 2012r.

II. Warunki udzialu w procedurze wylonienia wykonawcy ushug — zlozenie
nastepujgcych dokumentow:

Sktadany dokument Podmiot
Kwestionariusz osobowy (druk w zalaczeniu) nie
Oéwiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa nie
popeinione umyslnie (druk w zalaczeniu)

Os$wiadczenie (druk w zalaczeniu) tak

Propozycja cenowa (druk w zalaczeniu) tak

Zyciorys/CV nie

Dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje nie

Oswiadczenie dotyczace osiggania minimalnego nie

wynagrodzenia

Oswiadczenie o zaangazowaniu w inne projekty nie

POKL

Oswiadczenie dot. posiadania aktualnego wpisu do tak

Rejestru Instytucji Szkoleniowych 4J

IV. Kryteria wyboru oferty: Cena — 100%,

V. Istotne postanowienia umowy:

- odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonywanie ustugi, zgodnie z zakresem okreslonym
w pkt. I,

_  termin wykonania ustugi: do 27.08.2012r,,

—  sposob rozliczenia swiadczonych ustug - zgodnie z zasadami PO Kapitat Ludzki,
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platnosé za realizacje ushugi nastapi po jej zakoficzeniu, przelew 14 dni od daty zlozenia
rachunku/faktury,

planowany spos6b organizacji zaje¢: miejscem przeprowadzania zaj¢¢ bedzie dla zajec
teoretycznych Urzad Gminy Brenna — sala sesyjna, ul. Wyzwolenia 77, 43 — 438 Brenna,
lub inne miejsce wskazane przez Zamawiajacego znajdujace si¢ na terenie Gminy Brenna,
a dla zaje¢ praktycznych miejsce na terenie Gminy Brenna, ktére zapewni Wykonawca.
Sprzet (np. rzutnik, flipchart) i obstuge kursu (poczestunek: kawa, herbata, woda, ciastka)
zapewni Zamawiajgcy,

wspolpraca z koordynatorem projektu i jego zastgpca,

rejestracja instytucji w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie
internetowej: www.inwestycjawkadry.pl ,

obowiazek ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. nr 101,poz. 926 z pozn. zm.) i zatozeniami
PO Kapitat Ludzki,

kary umowne:

1/Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) 20% wartosci przedmiotu umowy brutto, za odstgpienie od umowy przez jedng ze stron
z przyczyn, za ktére odpowiada Wykonawca,

b) 100% wartosci przedmiotu umowy brutto, za niedotrzymanie terminu zakoficzenia
kursu (tj. do dnia 27.08.2012r.),

¢) nieprzekazania do dnia 29.08.2012r., ktérego$ z wymienionych w czesci I, pkt. 9 a-g
dokumentéw, skutkowaé moze utrata prawa do wyplaty 100% wynagrodzenia z tytulu
nieprawidtowej realizacji ustugi.

2/ Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne w wysokosci 10% warto$ci umowy
brutto, za odstapienie od umowy przez jedna ze stron, Z przyczyn za ktére odpowiada
Zamawiajacy.

VI. Osoby do kontaktu:

Katarzyna Ferfecka, tel. 033 853-62-22 wew. 223: fax.: 033 853-63-70. e-mail:

k.ferfecka@brenna.org.pl
Monika Biatek, tel. 033 853-62-22 wew. 231; fax.: 033 853-63-70. e-mail:

m.bialek@brenna.org.pl

VII. Termin i sposob zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ do 15.06.2012r. do godziny 12.00 (termin dostarczenia do Urze¢du
Gminy Brenna), na Biurze Podawczym Urzedu Gminy w Brennej (ul. Wyzwolenia 77, 43 —
438 Brenna, parter) w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie. Na kopercie nalezy umiescic¢
napis:
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NIE OTWIERAC!
Oferta na prowadzenie kurséw ,,Operator wozkow jezdniowych” dla 4 uczestnikow projektu
. Kwalifikacje = MoZliwosci”

Po uplywie terminu ztozenia ofert koordynator projektu dokona analizy ztozonych ofert pod
katem ich zgodno$ci z trescig zaproszenia. Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone.

W przypadku przekroczenia kwoty zaplanowanej w budzecie projektu na realizacje ushugi lub
w przypadku zlozenia ofert na taka samg kwote, Zleceniodawca dopuszcza mozliwosé

negocjacji ceny ustugi.

Brenna, 8 czerwca 2012r.
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