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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na przeprowadzenie kursu zawodowego ,,Obsluga kasy fiskalnej” dla 4 uczestnikow
projektu ,, Kwalifikacje = Mozliwos$ci” wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Kwalifikacje = Mozliwosci” zapraszam do
zlozenia oferty na przeprowadzenie kursu zawodowego dla 4 uczestnikow projektu
- Kwalifikacje = Mozliwoséci” wspétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z ponizszymi warunkami:

I. Szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Zakres uslugi:

a. Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w zakresie:
,Obstuga kasy fiskalnej” dla 4 uczestnikow projektu ,Kwalifikacje = Mozliwosci” nr
umowy o dofinansowanie UDA.POKL.06.03.00-24-118/11.

b. Celem szkolenia jest przygotowanie kursantéw do uzyskania kwalifikacji zawodowych.
Nabycie teoretycznych i praktycznych umiejetnosci w zakresie obstugi kas fiskalnych.

¢. Kurs ,,Obstuga kasy fiskalnej” przeprowadzony bedzie dla 4 uczestnikow projektu
W wymiarze nie mniejszym niz 8 godzin teorii i praktyki, w tym minimum:
— 2 godziny teoretyczne,
— 6 godzin praktycznych,
— do catkowitej liczby godzin kursu nalezy doliczy¢ liczbg godzin egzaminu.
Godzina teoretyczna i praktyczna kursu liczy 60 minut i obejmuje zajgcia teoretyczne i
praktyczne, liczace 45 minut oraz przerwe liczaca srednio 15 minut, gdyz dhugos¢ przerw
moze by¢ ustalana w sposob elastyczny, przerwy powinny by¢ planowane w taki sposdb
aby nie powodowaly skracania zaje¢ edukacyjnych.

d. Kurs musi sie zakonczy¢ do 27 sierpnia 2012r.

e. Harmonogram zajeé zostanie ustalony z Wykonawca, z ktorym zostanie podpisana umowa.

f. Wykonawca przed rozpoczeciem kursu zobowiazany bedzie do zapoznania jego
uczestnikéw ze szczegdtowym programem zajec. Ponadto Wykonawca przekaze kazdemu
Uczestnikowi harmonogram zaje¢ zawierajacy minimum: datg¢, godzing, rodzaj
(teoria/praktyka) i temat zajecé.
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g. Zajecia mogg sie odbywaé¢ w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 —
18:00

h. Zajecia odbywaé si¢ beda na terenie Gminy Brenna wg harmonogramu ustalonego
pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg.

i. Wykonawca ma zapewni¢ Uczestnikom projektu na wlasnos¢ (4 szt.) oraz Zamawiajgcemu
(1 szt.) komplet materiatéw szkoleniowych zwigzanych z prowadzonym kursem.

j- Na zakonczenie kursu Wykonawca winien przeprowadzi¢ egzamin i wyda¢ uczestnikom
kursu, ktérzy zlozyli egzamin z wynikiem pozytywnym za$wiadczenie/certyfikat
potwierdzajacy uczestnictwo i nabycie umiejetnosci do obstugi kasy fiskalnej.

k. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dokumentacji zdjeciowej z realizacji
kursu.

1. Program kursu powinien zawiera¢ minimum nast¢pujace zagadnienia teoretyczne:

- zagadnienia prawne regulujace sprzedaz przy pomocy kas fiskalnych
- odpowiedzialno$¢ materialna

- zasady identyfikacji fatszywych znakow pienigznych

- obstuga techniczna kasy.

m. Program kursu powinien zawiera¢ minimum nastgpujgce zagadnienia praktyczne:
- prowadzenie sprzedazy podstawowej, storno, anulowanie
- raportowanie kasy
- programowanie podstawowych parametréw kasy
- kody kreskowe
- rodzaje platnosci na kasie fiskalne;j.

N

. Kurs musi zakonczy¢ si¢:

. egzaminem dla oséb, ktére zdaly egzamin z wynikiem pozytywnym, najpozniej do
27.08.2012r,

b. wydaniem kazdemu Uczestnikowi dwoéch zaswiadczen/certyfikatéw potwierdzajacych

ukonczenie kursu:

dokument 1: musi by¢ oznaczony logotypami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

i Unii Europejskiej, a takze napisami: Projekt ,Kwalifikacje = Mozliwosci”

wsp6Hfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz ,,CZEOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA”. Wytyczne dotyczace

oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zamieszczone sg

na  stronie internetowej: www.efs.gov.pl , www.mrr.gov.pl lub

www.funduszestrukturalne.gov.pl. ~Natomiast wzory logotypow  dostgpne  sa

http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/Logo.aspx

dokument 2: musi by¢ wydany zgonie z wzorem znajdujgcym si¢ w Rozporzadzeniu

Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupeiniania

przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych w formach

pozaszkolnych (Dz.U. nr 31, poz. 216).

®

3. Wykonawca musi dysponowa¢ kadrg, ktéra posiada kwalifikacje umozliwiajace
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prawidtows realizacje ustugi. Dodatkowo osoba prowadzaca kurs winna posiada¢ wiedzg w
zakresie problematyki réwnosci szans.

4. Przed przystapieniem do realizacji kursu Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do
akceptacji wzor listy obecnosci oraz za$wiadczen/certyfikatow lub wzor dokumentu
potwierdzajacy nabyte uprawnienia, o ktorych mowa w pkt. 2 zaproszenia.

Lista obecno$ci powinna zawiera¢ minimum: imi¢ i nazwisko uczestnika projektu, date
i godziny zajeé, tematyke, podpis prowadzacego i podpis uczestnika projektu.

5. Wykonawca ushugi zobowigzany jest do oznakowania catosci dokumentacji projektowe;
logotypami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Unii Europejskiej, a takze napisami:
Projekt ,.Kwalifikacje = Mozliwosci” wspoifinansowany ze srodkéw Unii Europejskie]
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ,,CZLOWIEK - NAJLEPSZA
INWESTYCJA”. Wytyczne dotyczace oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki zamieszczone sa na stronie internetowej: www.efs.gov.pl ,
www.mrr.eov.pl lub www.funduszestrukturalne.gov.pl. Natomiast wzory logotypéw dostepne
sg http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/Logo.aspx

6. W trakcie realizacji kursu Wykonawca bedzie zobowigzany do odnotowywania
i niezwlocznego zglaszania Zamawiajagcemu wszelkich trudnosci zwiagzanych z realizacja
ushugi, w tym wszystkich nieobecnosci uczestnikow na zajeciach (najpdzniej w nastepnym
dniu).

7. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia w ostatnim dniu kursu badania
ankietowego wéréd uczestnikéw projektu, shuzacego ocenie szkolenia (wzor ankiety
dostarczy Zamawiajacy po podpisaniu umowy).

8. Po zakonczeniu realizacji kursu Wykonawca bedzie zobowigzany przekazac

Zamawiajgcemu:

oryginaty list obecnoéci, ankiet,

. 1 egzemplarz materiatéw dydaktycznych z prowadzonego kursu,

dokumentacje zdjeciows z realizacji kursu na plycie CD/DVD,

. kserokopi¢ wydanych zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie kursu,

kserokopie protokotu z egzaminu,

oryginal listy potwierdzajacej odbior przez uczestnikow projektu:
za$wiadczefi/certyfikatow oraz materiatéw dydaktycznych. Listy musza zawierac
wlasnoreczne podpisy uczestnikow projektu,

g. fakture za przeprowadzong ustuge.

e an T

9. Cato$é dokumentacji okre§lonej w pkt. 7 a-f zwiazanej z realizacja ustugi Wykonawca jest
zobowiazany przekazaé Zamawiajagcemu w nieprzekraczalnym terminie do 29.08.2012r.

UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspéffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego




Nieprzekazania, ktorego$ z wymienionych w pkt. 7 a-f dokumentow, skutkowa¢ moze utratg
prawa do wyplaty wynagrodzenia z tytutu nieprawidlowe;j realizacji ustugi.

10. Wykonawca musi dysponowaé kadra, ktéra posiada odpowiednie kwalifikacje
i do$wiadczenie umozliwiajgce prawidtows realizacj¢ ustugi. Z mozliwosci prowadzenia
kursu wykluczone sg osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL
w sytuacji, gdy wystepuje konflikt interesow, o ktorym mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Rozdziat 4
podrozdziat 5 pkt. 5) obowigzujacych od dnia 01.01.2011 roku.

W celu uniknigcia podwojnego finansowana osoby, ktdrych wynagrodzenie finansowane jest
ze $rodkéw publicznych zobowigzane sg swiadezy¢ ushugi poza obowiazujacym je czasem
pracy (w tym réwniez poza czasem urlopu wypoczynkowego) lub w czasie urlopu
bezptatnego.

11. Wykonawca musi zapewni¢ dostep dla kazdego uczestnika projektu indywidualne miejsce
nauki (przy jednym stanowisku z kasa fiskalna — jeden uczestnik projektu) dla czgsci
praktycznej kursu.

12. Pomieszczenia, w ktérych odbywaé sie beda kursy musza by¢ oznaczone plakatami
dotyczacymi realizacji projektu. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedng ilosé
plakatéw potrzebnych do oznakowania pomieszczenia.

13. Wykonawca zobowigzany jest podda¢ si¢ kontroli Zamawiajacego oraz Instytucji
Po$redniczacej Il stopnia — Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, na kazdym etapie
realizacji kursu.

II. Termin wykonania ushagi: do 27 sierpnia 2012r.

III. Warunki udzialu w procedurze wylonienia wykonawcy ushuig — zlozenie
nastepujacych dokumentéw:

Skitadany dokument Podmiot
Kwestionariusz osobowy (druk w zatagczeniu) nie
Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa nie
popelnione umyslnie (druk w zataczeniu)
Oswiadczenie (druk w zalaczeniu) tak
Propozycja cenowa (druk w zalaczeniu) tak
Tak — oferent powinien przedstawic
Zyciorys/CV dokumenty odnoszace si¢ do osoby, ktérg
planuje do wyznaczenia prowadzenia zajgé
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tak — oferent powinien przedstawié¢

Dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje dokumenty odnoszace si¢ do osoby, ktorg
planuje do wyznaczenia prowadzenia zaj¢¢

Os$wiadczenie dotyczace osiagania minimalnego nie

wynagrodzenia

Oswiadczenie o zaangazowaniu w inne projekty nie

POKL

Os$wiadczenie dot. posiadania aktualnego wpisu do tak

Rejestru Instytucji Szkoleniowych

IV. Kryteria wyboru oferty: Cena — 100%,

V. Wymogi kwalifikacyjne konieczne do realizacji ustugi przez prowadzacego kurs:

odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zajec¢ z zakresu obshugi kas fiskalnych — kopia
dyplomu, zaswiadczenia, certyfikatu, inny dokument,

znajomo$¢ problematyki réwnosci szans — kopia zaswiadczenia o ukonczonym szkoleniu,
zaswiadczenie od pracodawcy, o§wiadczenie inny dokument,

doswiadczenie w prowadzeniu kurséw z zakresu obstugi kas fiskalnych — referencje,
umowa zlecenie, zaswiadczenie od pracodawcy, kopia zakresu obowigzkow, inny
dokument.

VI. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w realizacji projektow wspdtfinansowanych ze $rodkow unijnych,
w szczegdlnosci z Europejskiego Funduszu Spolecznego,

systematyczno$¢ i rzetelno$¢ w realizacji obowigzkow,

komunikatywnos¢, fatwos$¢ nawiazywania kontaktow,

wysoka motywacja do pracy, kultura osobista oraz nienaganna postawa etyczna.

VII. Gléwne obowiazki wykonawey uslugi — zgodnie z zakresem ustugi okreslonym
w pkt. L.

VIIL. Istotne postanowienia umowy:

odpowiedzialnoéé za prawidlowe wykonywanie ushugi, zgodnie z zakresem okreslonym
w pkt. I,

termin wykonania ustugi: do 27.08.2012r.,

sposéb rozliczenia $wiadczonych ushug - zgodnie z zasadami PO Kapitat Ludzki,

platno$é za realizacje ustugi nastapi po jej zakonczeniu, przelew 14 dni od daty zlozenia
rachunkw/faktury,

planowany sposéb organizacji zaje¢: miejscem przeprowadzania zaje¢ bedzie Urzad
Gminy Brenna — sala sesyjna, ul. Wyzwolenia 77, 43 — 438 Brenna, lub inne miejsce
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wskazane przez Zamawiajgcego znajdujace si¢ na terenie Gminy Brenna. Sprzet (np.
rzutnik, flipchart) i obstuge kursu (poczestunek: kawa, herbata, woda, ciastka) zapewni
Zamawiajacy,

— wspodtpraca z koordynatorem projektu i jego zastgpca,

— rejestracja instytucji w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostgpnej na stronie
internetowej: www.inwestycjawkadry.pl ,

— obowigzek ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002t. nr 101,poz. 926 z pézn. zm.) i zalozeniami
PO Kapitat Ludzki,

— kary umowne:
1/Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) 20% wartosci przedmiotu umowy brutto, za odstapienie od umowy przez jedng ze stron
z przyczyn, za ktdre odpowiada Wykonaweca,

b) 100% wartoéci przedmiotu umowy brutto, za niedotrzymanie terminu zakonczenia
kursu (tj. do dnia 27.08.2012r.),

¢) nieprzekazania do dnia 29.08.2012r., ktéregos z wymienionych w czedci I, pkt. 7 a-f
dokumentéw, skutkowaé moze utrata prawa do wyptaty 100% wynagrodzenia z tytutu
nieprawidlowej realizacji ushugi.

2/ Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne w wysokosci 10% wartosci umowy
brutto, za odstapienie od umowy przez jedna ze stron, z przyczyn za ktére odpowiada
Zamawiajacy.

IX. Osoby do kontaktu:

— Katarzyna Ferfecka, tel. 033 853-62-22 wew. 223; fax.: 033 853-63-70. e-mail:
k.ferfecka@brenna.org.pl

— Monika Bialek, tel. 033 853-62-22 wew. 231; fax.: 033 853-63-70. e-mail:
m.bialek@brenna.org.pl

X. Termin i sposob zloZenia oferty:

Oferte nalezy ztozyé do 13.06.2012r. do godziny 12.00 (termin dostarczenia do Urz¢du
Gminy Brenna), na Biurze Podawczym Urzedu Gminy w Brennej (ul. Wyzwolenia 77, 43 —
438 Brenna, parter) w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢
napis:

NIE OTWIERAC!
Oferta na prowadzenie kursu ,,Obstuga kasy fiskalnej” dla 4 uczestnikow projektu
»Kwalifikacje = Mozliwosci”

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego




Po uplywie terminu ztozenia ofert koordynator projektu dokona analizy zlozonych ofert pod
katem ich zgodnosci z trescig zaproszenia. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

W przypadku przekroczenia kwoty zaplanowanej w budzecie projektu na realizacje ustugi lub
w przypadku zlozenia ofert na taka sama kwotg, Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢
negocjacji ceny ustugi.

Brenna, 30 maja 2012r. ' .
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